
 
 
 

                                                                                      
 रखरखाव अनरुोध फ़ॉमर् / Maintenance Request Form                          �दनांक@Date 

 
प्र�त@To, 

              कायर्कार� प्रबधंक @System Administrator 
              डाटा स�टर / कंप्यटूर क� द्र @Data center/Computer center 
              योजना एव ंवास्तुकला �वध्यालय, भोपाल @School of Planning & Architecture, Bhopal 

महोदय / Sir, 
नई / मरम्मत / रखरखाव / �रप्लेसम�ट क� आवश्यकता नीचे स्थान� के अनसुार क� गई है: New / Repair / Maintenance / Replacement are required 
in locations as mentioned below: - 

   आइटम का नाम / समस्या क� प्रकृ�त            स्थान 

Item Name/Nature of Problem                                        Location  
नाम @Name  
पद @Designation  
�वभाग @Department  
मोबाइल न.ं और एक्स. नबंर 
Mobile no & Ext no 

 

हस्ता�र @ Signature  
                                                                                                                                      
                                                                                                                                           

  
केवल कायार्लय उपयोग के �लए @For Office Use only 

Under Warranty or AMC Call Open Date 

CPDA Yes/No Name of Service Provider 

Call Handled By 

मूल्यांकन @Diagnosis क� गई कारर्वाई @Action Taken 

 
कायर्कार� प्रबधंक क� �टप्पणी @System Administrator’s Remark  | उपयोगकतार् क� �टप्पणी @User’s  Remark 
 

B 
 
 

       कायर्कार� प्रबधंक के हस्ता�र     
                                      System Administrator ‘s  Signature 

 

D 
Date of Call Close / कॉल बदं क� तार�ख 

 

User’s Signature/ उपयोगकतार् के हस्ता�र 

Technical Person’s  Signature 

 

 
 
 
 

For UPS:- Safety measure to increase life of UPS battery. 
1. If you on leave for more than 5 days. Kindly continue the power supply to UPS to provide it charging & switch off the UPS supply to your system. 
2. Please switch off the UPS within 10 minute of power down. 
3. UPS battery will at least work for 1 year if you follow the above steps.  
4. UPS battery will only be replaced after 1 year if found not working.  

User’s Signature/ उपयोगकतार् के हस्ता�र 

A 

 

C 

 

 

 

 

 

 
 

�वभाग प्रमुख के हस्ता�र                                              
Head of the Department Signature 

तकनीक� व्यिक्त के हस्ता�र 
Technical Person’s  Signature 

 

तकनीक� व्यिक्त के हस्ता�र 
Technical Person’s  Signature 
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